Uradni list RS, S§t. 61/2012, 51/2013

Velja od 11.8.2012

Na podlagi 86. ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, st. 81/06 — uradno
preCis¢eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11 in 40/12 — ZUJF) minister za
izobrazevanje, znanost, kulturo in Sport izdaja

PRAVILNIK o dokumentaciji v osnovni Soli
|. SPLOSNE DOLO CBE

1. ¢len
(vsebina pravilnika)

Ta pravilnik dolo¢a dokumentacijo, ki se vodi oziroma izdaja za program
osnovne Sole, za prilagojene izobrazevalne programe osnovne Sole, za posebni
program vzgoje in izobraZzevanja, za izobrazevalni program osnovne Sole za odrasle,
za vzgojne programe ter za izvajanje vzgojno-izobrazevalne dejavnosti v bolnisnici.

2. Clen
(nacin vodenja dokumentacije)

(1) Zbirke osebnih podatkov, ki jih v skladu z zakonom vodi osnovna Sola,
zavod za vzgojo in izobrazevanje otrok in mladostnikov s posebnimi potrebami in
organizacija za izobrazevanje odraslih (v nadaljnjem besedilu: Sola), se vodijo v pred-
pisani dokumentaciji. Sola mora voditi dokumentacijo tako, da je zagotovljeno varstvo
osebnih podatkov v skladu s predpisi.

(2) Dokumentacija se praviloma vodi v elektronski obliki na nacin, da je
omogoden tudi izpis na papir. Ce 3ola vodi dokumentacijo v elektronski obliki v enotni
podatkovni bazi, si mora z ustrezno programsko opremo zagotoviti dejansko locCitev
uporabe in varovanje podatkov glede na njihovo naravo in pravico do razpolaganja z
njimi.

3. clen
(dokumentacija v skladu z drugimi predpisi)

(1) Osnovna Sola poleg dokumentacije, doloCene s tem pravilnikom, vodi tudi
dokumentacijo v skladu z drugimi predpisi.

(2) Dokumentacija, ki je doloCena s tem pravilnikom, se ne evidentira v skladu s
predpisi, ki urejajo upravno poslovanje. Dokumentacija se vodi in hrani v skladu s
tem pravilnikom po kronoloSkem redu nastanka, Solskih letih, programih, razredih in
oddelkih ter abecednem redu ucencev.

II. VRSTE DOKUMENTACIJE

4. Clen
3 (vrste dokumentacije)
(1) Sola vodi oziroma izdaja naslednjo dokumentacijo:

1. knjige in sploSne dokumente,

2. dokumentacijo o delu strokovnih organov,

3. dokumentacijo o delu strokovnih delavcev,

4. dokumentacijo o delu oddelkov/skupin (v nadaljnjem besedilu: oddelkov),



5. dokumentacijo o uc¢encih,
6. javne listine in potrdila,
7. drugo dokumentacijo,

8. dokumentacijo o vzgojno-izobrazevalnem delu v bolniSni¢nih oddelkih.
(2) Dokumenti, ki jih vsebuje dokumentacija iz prejSnjega odstavka, so doloceni
v prilogi, ki je sestavni del tega pravilnika in vsebuje:

— naziv dokumenta,
— vsebino dokumenta,

— podatek ali se dokument vodi na predpisanem obrazcu, ki ga dolo¢i minister,
pristojen za izobrazevanje (v nadaljnjem besedilu: minister),

— ¢as hranjenja dokumenta.

(3) Obrazci dokumentov, ki jih v skladu s tem pravilnikom dolo¢i minister in jih
izpolnjujejo uc€enci oziroma njihovi starSi, so objavljeni tudi na spletnih straneh
ministrstva, pristojnega za izobrazevanje, in na drzavnem portalu e-uprava.

(4) Javne listine in potrdila, ki so doloCeni s pravilnikom, ki ureja obrazce javnih
listin v osnovni Soli, Sola izdaja na obrazcih, dolo€enih z navedenim pravilnikom.

[1l. JAVNE LISTINE IN POTRDILA

5. ¢len
(vsebina javnih listin)

(1) Vsaka javna listina, ki jo izda Sola, mora vsebovati ime in sedez Sole,
evidencno Stevilko, kraj in datum izdaje, ime in priimek podpisnika ter njegov podpis
in pecat Sole.

(2) Javno listino v imenu Sole podpiSe uradna oseba, ki ima pooblastilo za
zastopanje v pravnem prometu, vpisano v sodni register, v skladu z zakonom in
ustanovitvenim aktom Sole (praviloma ravnatelj oziroma direktor ali pomocnik ravna-
telja ali druga pooblas¢ena oseba), sopodpiSe pa jo strokovni delavec oziroma druga
pooblas€ena oseba, €e je v obrazcu listine to predvideno.

6. Clen
(potrdila)

(1) Sola najmanj tri mesece pred zadetkom pouka izda potrdilo o Solanju za
otroke, ki so vpisani v 1. razred, oziroma odlo¢bo o odlozitvi zaCetka Solanja.

(2) Na zahtevo ucenca, organov drZzavne uprave ter nosilcev javnih pooblastil
Sola izda potrdilo o Solanju zaradi uveljavljanja pravic v skladu z drugimi predpisi.

(3) Na zahtevo ucenca, ki je izpolnil osnovnoSolsko obveznost, ni pa zakljucil
osnovne Sole, Sola izda potrdilo o izpolnjeni osnovnoSolski obveznosti u¢enca.

7. Clen
(nadomestne javne listine)

(1) Sola javno listino izda v izvirniku le enkrat.

(2) Na zahtevo posameznika Sola izda nadomestno javno listino.

(3) Sola izda naslednje nadomestne javne listine: spri¢evalo o konéanem
razredu, zakljuéno spri¢evalo, obvestilo o zakljuénih ocenah ob koncu pouka v
Solskem letu in potrdilo o izpolnjeni osnovnoSolski obveznosti.

(4) Sola izda nadomestne javne listine iz prejSnjega odstavka na obrazcu izpis
iz evidence.



(5) lzdajatelj nadomestne javne listine navede ime Sole oziroma pravnega
naslednika, ki razpolaga z uradno evidenco. Izpis iz evidence podpiSe pooblas¢ena
oseba izdajatelja in potrdi pristnost listine s peCatom izdajatelja.

8. Clen
(nadomestna kolesarska izkaznica)
Ne glede na dolocbe prejSnjega ¢lena Sola izda na zahtevo u¢enca nadomestno
kolesarsko izkaznico na obrazcu za kolesarsko izkaznico, ki mora biti opremljen z
navedbo, da je ta izkaznica nadomestna.

9. ¢len
(izdaja novega spriCevala zaradi spremembe ocen po ugovoru)
Uc¢encu, ki mu je bila po ugovoru ocena izboljSana, Sola izda novo spricevalo, v
katerem se navedejo ocene iz vseh predmetov. V spriCevalu se navede, ali je u€enec
uspesno koncal razred oziroma ali napreduje v naslednji razred.

10. clen
(izdaja spri¢evala po opravljanju popravnih in predmetnih izpitov)

(1) Ucencu, ki ima pravico opravljati popravni oziroma predmetni izpit, Sola ob
koncu pouka izda obvestilo o zaklju¢nih ocenah ob koncu pouka v Solskem letu. Po
opravljanju izpita v rokih, ki jih dolo¢a Solski koledar, Sola u€encu izda spri¢evalo z
ocenami iz vseh predmetov in navedbo ali u¢enec napreduje v nasledn;ji razred.

(2) Ne glede na dolocbe prejSnjega odstavka ucencu 9. razreda, ki ima pravico
opravljati popravni izpit, Sola izda zakljuéno spriCevalo z navedbo, ali je uCenec
uspesno koncal razred, po opravljenem popravnem izpitu v rokih, ki jih doloa Solski
koledar, oziroma najkasneje do konca naslednjega 3olskega leta. Sola lahko izda
zaklju¢no spricevalo tudi prej, Ce to zahteva ucenec.

11. ¢len
(potrdilo, izdano v upravnem postopku)
Ce je spri¢evalo izgubljeno ali uniéeno in ni ohranjen arhiv 3ole, $ola v skladu z
zakonom o sploSnem upravnem postopku izda potrdilo, da je u€enec obiskoval
osnovno Solo.

IV. VODENJE DOKUMENTACIJE

12. ¢len
(sestavine dokumentov)

Vsi dokumenti, ki jih vodi oziroma izdaja Sola, morajo vsebovati ime in sedez
Sole, ime in priimek podpisnika ter njegov podpis. Dokumentacija, ki sodi med knjige
in sploSne dokumente, ter vsi izhodni dokumenti morajo vsebovati tudi pe€at Sole. Vsi
dokumenti, ki jih izdaja Sola, morajo vsebovati tudi evidenéno Stevilko in datum.

13. ¢len
(popravljanje podatkov v dokumentih)

Ce se naknadno ugotovi, da so podatki v dokumentu nepopolni, neto¢ni ali
neazurni, Sola podatke ustrezno dopolni oziroma popravi. Sola podatke popravi tako,
da v dokumentu precrta neustrezen podatek, zapiSe pravilen podatek in popravek
opremi s pecatom, podpisom odgovorne osebe in datumom popravka ter obrazlozitev
zapiSe v opombe. Precrtan neustrezen podatek mora ostati viden.



14. Clen
(posredovanje dokumentacije)
Ce se ugenec predola na drugo %olo, poslie $ola mati¢ni list in osebni
Sportnovzgojni karton Soli, na katero se u¢enec preSola. Navedena dokumentacija se
drugi Soli posreduje na podlagi njenega pisnega zaprosila.

15. ¢len
(izroCitev osebnega Sportnovzgojnega kartona)
Sola izro&i udencu osebni 3portnovzgojni karton ob zakljucku njegovega
osnovnoSolskega izobrazevanja.

16. ¢len
(arhivsko gradivo)

(1) Za dokumente, ki imajo s tem pravilnikom €as hranjenja doloCen v letih,
zacCne Cas te€i od 1. januarja naslednjega leta.

(2) Ne glede na roke hranjenja, dolo¢ene v prilogi, mora Sola v rokih in po
navodilih pristojnega arhiva odbrati gradivo iz Solske dokumentacije, ki je arhivskega
pomena.

(3) Dokumentacijo, ki jo Sola trajno hrani, in dokumentacijo, ki jo hrani kot
arhivsko gradivo do izrocitve pristojnemu arhivu, mora Sola arhivirati in varovati po
predpisih o arhivskem gradivu in varstvu osebnih podatkov.

(4) Sola lahko v soglasju z ustanoviteliem zagotovi in organizira arhiviranje in
hranjenje dokumentacije zunaj svojih prostorov ali pa v skupnih prostorih za vec¢ Sol
na dolo¢enem obmodju.

17. Clen
(uni¢enje dokumentacije)

(1) Sola mora uniditi dokumentacijo z osebnimi podatki po preteku
predpisanega roka hranjenja, tako da ni ve€ mogoce ugotoviti njene vsebine.

(2) Za brisanje podatkov iz elektronsko vodenih zbirk podatkov se uporabi
metoda brisanja podatkov, ki onemogocCa delno ali celotno restavracijo brisanih
podatkov.

(3) Dokumentacija v obliki izpisa na papir se uni¢i na nacin, ki onemogoca
branje uni¢enih podatkov. Fizi€no uni€enje dokumentacije se izvede komisijsko, o
cemer se sestavi zapisnik o nacinu uni¢enja, ¢asu in kraju ter predmetu unicenja ter
navzocih ¢lanih komisije, ki je to izvedla.

(4) Sola na nagin, dologen v tem &lenu, unidéi tudi neveljavno, neuporabno
oziroma posSkodovano dokumentacijo.

18. ¢len
(smiselna uporaba dokumentacije)

(1) Dokumentacija, ki jo dolo¢a ta pravilnik, se v Solah in zavodih za vzgojo in
izobrazevanje otrok s posebnimi potrebami ter za ucence, ki se izobrazujejo na
domu, uporablja smiselno.

(2) Dolocbe tega pravilnika o maticni knjigi in dnevniku se uporabljajo za vzgojni
program v zavodih za vzgojo in izobrazevanje otrok s posebnimi potrebami, v ostalih
zavodih za vzgojo in izobrazevanje otrok s posebnimi potrebami pa je njihova
uporaba smiselna.



(3) Dolocbe tega pravilnika se smiselno uporabljajo v zasebnih Solah, ki so
vpisane v razvid izvajalcev javnoveljavnih programov  osnovnoSolskega
izobrazevanja pri ministrstvu, pristojnem za izobrazevanje.

19. Clen
(uporaba dokumentacije v programu osnovne Sole za odrasle)

Izvajalci programa osnovne Sole za odrasle mati¢no knjigo, maticni list in javne
listine vodijo oziroma izdajajo v skladu s tem pravilnikom. Ostala dokumentacija, ki jo
doloca ta pravilnik, se za osnovnosolsko izobrazevanje odraslih uporablja smiselno.
Obrazce lahko dolocijo Sole same v skladu z dolo¢bami tega pravilnika.

20. ¢len
(uporaba obrazcev)
Obrazce, ki jih predpiSe minister, lahko uporabljajo samo vzgojno-izobrazevalni
zavodi, ki so na ministrstvu, pristojnem za izobrazevanje, vpisani v razvid izvajalcev
javnoveljavnih programov osnovnosolskega izobrazevanja.

V. PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

21. ¢len
(prenehanje veljavnosti predpisa)
Z dnem zacCetka uporabe tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o
dokumentaciji v osnovni Soli (Uradni list RS, St. 59/08).

22. Clen
(uveljavitev pravilnika)

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike
Slovenije, uporabljati pa se za¢ne 1. septembra 2012.

St. 0070-83/2012

Ljubljana, dne 1. avgusta 2012

EVA 2012-3330-0023

dr. Ziga Turk L.r. Minister za izobraZevanje, znanost, kulturo in Sport

Uradni list RS, St. 51/2013
Velja od 15. 6. 2013

Na podlagi 86. ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, St. 81/06 — uradno
prec€is€¢eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11 in 40/12 — ZUJF) minister za
izobrazevanje, znanost in Sport izdaja

PRAVILNIK o spremembi Pravilnika o
dokumentaciji v osnovni Soli
1. Clen

V Pravilniku o dokumentaciji v osnovni Soli (Uradni list RS, St. 61/12) se priloga
nadomesti z novo prilogo, ki je sestavni del tega pravilnika.

2. ¢len



Nova priloga se za¢ne uporabljati 1. septembra 2013, razen toCke 5.5. priloge, ki
se zaCne uporabljati z dnem uveljavitve tega pravilnika.

Do zacCetka uporabe nove priloge se uporablja dosedanja priloga.

3. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike
Slovenije.

St. 0070-48/2013

Ljubljana, dne 21. maja 2013

EVA 2013-3330-0086
dr. Jernej Pikalo l.r. Minister za izobraZzevanje, znanost in Sport

PRILOGA
Zap. | Naziv dokumenta Vsebina dokumenta Obrazec | Cas
8t. predpide | hranjenja
minister
1. Knjige in splo$ni dokumenti
11 mati¢na knjiga za osnovno Solo podatki o uencih (ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava da Trajno
rojstva, drzavljanstvo) ter podatki o njihovem Solanju od vstopa do
zakljucka olanja v osnovni Soli oziroma do preSolanja uéenca na drugo
Solo
1.2 mati¢na knjiga vzgojnega dela (zavodi podatki o otrocih (ime in priimek, EMSO, datum rojstva, $tevilka odlocbe, da Trajno
za vzgojo in izobrazevanje otrok in datum prihoda v zavod, podatki o Solanju), podatki o starsih oziroma
mladostnikov s posebnimi potrebami — | skrbnikih, pristojnem centru za socialno delo, podatki o odpustu iz zavoda
vzgojni zavodi) in opombe
1.3 Solska kronika pomembnej$i dogodki Sole po kronoloSkem vrstnem redu ne Trajno
14 letni delovni nacrt vsebina, obseg in razporeditev vzgojno-izobrazevalnega in drugega delav | ne Trajno
skladu s predmetnikom in u¢nim nacrtom ter obseg, vsebina in
razporeditev razSirjenega programa, ki ga izvaja $ola, za vsako $olsko leto
15 letno organizacisko porodilo splodni podatki o osnovni 3oli ter podatki o0 obsegu da Trajno
in organizaciji pouka in drugega vzgojno-izobrazevalnega dela v
posameznem Solskem letu
16 evidenca o izdanih spricevalih in drugih | evidencna Stevilka javne listine, naziv javne listine, podatki o ucencu, ki ne Trajno
listinah mu je izdana listina (ime in priimek ter EMSO, Stevilka mati¢nega lista),
datum izdaje
17 i nacrt nacini doseganja in uresnic¢evanja ciljev in vrednot Trai
: vzgojni nac osnovnoSolskega izobraZevanja, vzgojne dejavnosti in oblike ne rajno
vzajemnega sodelovanja Sole s starsi in njihovo vkljuCevanje v
uresnievanje vzgojnega nadrta
2. Dokumentacija o delu strokovnih organov
2.1 zapisniki o sejah: kraj, datum in ¢as seje, naziv organa, prisotni, dnevni red, navedba ne Trajno
- uiteljskega zbora razprave in sklepov
- oddelénih ugiteljskih zborov
- strokovnih aktivov 5 let
22 | razrednikova analiza pedagoskega dela | @naliza dosezenega uspeha po posameznih predmetih ne eno leto po
v oddelku z utemeljitvijo v vsakem ocenjevalnem obdobju, ob koncu Solskega zakljugku
leta pa Se analiza napredovanja u¢encev ter podatki o popravnih in Solanja
predmetnih izpitih uéencev

3. Dokumentacija o delu strokovnih delavcev




31 letna priprava strokovnega delavca letna razporeditev ciljev, standardov ter vsebine vzgojno- izobrazevalnega | ne do konca
in drugega strokovnega dela Solskega
leta

3.2 sprotna priprava na vzgojno- metodi¢na in vsebinska priprava na vzgojno- izobrazevalno delo ne do konca

izobrazevalno delo Solskega
leta

4. Dokumentacija o delu oddelkov

. podatki o uencih v oddeleku (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka

4.1 dnevnik mati¢nega lista, podatki o vkljuenosti da eno .IeEo po
v posamezne oblike vzgojno-izobrazevalnega dela na $oli, podatki o gaklju.cku
izostankih, telefonska Stevilka za nujna sporocila, podatki o S?'anla
sodelovanju s starsi), podatki o hospitacijah v oddelku, podatki o ucencev
uciteljih, ki poucujejo v oddelku, ter podatki o dnevnem poteku
vzgojno- izobrazevalnega dela

- S . podatki o ucencih v skupini (ime in priimek, razred in oddelek, podatki o

42 dnevnik in redovalnica une skupine izostankih), Steviléne ocene u€enca, u¢encevo sodelovanje in napredek da eno .IeEo po
pri neobveznem drugem tujem jeziku ter podatki o dnevnem poteku gaklju.cku
vzgojno-izobraZzevalnega dela sglanja

ucencev
. . L . podatki o uéencih v oddeleku (ime in priimek, razred in oddelek,
43 dnevnik za podaljSano bivanje/jutranje telefonska Stevilka za nujna sporogila, ¢as vkljuenosti v da 5t
varsivo oddelek, napovedana odsotnost, podatki o spremstvu pri
odhajanju iz Sole, podatki o izostankih) ter podatki o dnevnem
poteku vzgojno-izobraZevalnega dela
. . . podatki o uéencih v skupini (ime in priimek, razred in oddelek, telefonska

44 dnevnik za druge oblike dela z uéenci Stevilka za nujna sporo€ila, podatki o izostankih) ter podatki o dnevnem da 5t
poteku vzgojno- izobraZevalnega dela

45 dnevnik vzgojne skupine ?odgtkl 0 UC.eanIh/dI.jaklh vvzgojni skupini (me in p.rnm.elf, datum rojstva, da 5 let
Stevilka matiCnega lista, podatki o sodelovanju s pristojnim centrom za
socialno delo, podatki o namestitvi, podatki o Solanju, podatki
o izostankih), podatki o starsih (ime in priimek, prebivali§ce,
telefonska Stevilka za nujna sporoéila, podatki o sodelovanju s
starsi), hospitacijah v vzgojni skupini, podatki o vzgojiteljih, ki
opravljajo vzgojno delo v vzgojni skupini, podatki o naértovanju in
realizaciji vzgojnega dela, o dnevnem poteku vzgojnega dela ter
potrditev pregleda dnevnika

. N , podatki o uéencih v oddelku (ime in priimek, Stevilka matinega lista)

46 redovalnica z opisnimi ocenami ter opisne ocene uéenca po posameznih predmetih za vsa ne eno .IeEo po
ocenjevalna obdobja in podatki o napredovanju u¢enca v naslednji gaklju'cku
razred sglanja

ucencev

4.7 redovalnica s Stevilénimi ocenami podatki o uéencih v oddelku (ime in priimek, Stevilka maticnega lista) ter da eno leto po

StevilCne ocene ucenca po posameznih predmetih za vsa ocenjevalna zakljucku
obdobja, zakljune ocene ter podatki o napredovanju u¢enca oziroma o Solanja
uspesno kon€anem razredu uéencev

48 mapa vzgojnih opominov podatki o izre¢enih vzgojnih opominih v oddelku (3tevilka in datum ne do

obvestila o vzgojnem opominu, datum izreka vzgojnega opomina, vrsta zakljucka
vzgojnega opomina ter en izvod vzgojnega opomina), Solsko leto Solanja
ucencev

49 zbirni Sportnovzgojni karton podatki o uencih v oddelku (ime in priimek, datum rojstva, spol) ter da eno leto po

podatki o gibalnih sposobnostih in morfolo$kih znadilnostih u¢encev, ki se zakljucku
nanasajo na: telesno visino, voluminoznost telesa, hitrost alternativnih Solanja
gibov, eksplozivno mo¢, koordinacijo gibanja telesa, fizicno vzdrZljivost uéencev
trupa, gibljivost, miSi¢no vzdrzljivost ramenskega obroca in rok, sprintersko
hitrost in vzdrZljivost v submaksimalnem kontinuiranem naprezanju
5. Dokumentacija o u¢encih
- podatki o otroku (ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in .
51 vpisni list drzava rojstva, prebivalidCe in drzavljanstvo, zdravstvene da 2 let
posebnosti, katerih poznavanje je nujno
za ugencevo vamost in za delo z uéencem) ter podatki o starSih (ime in
priimek, naslov prebivali$¢a, telefonska Stevilka za nujna sporo€ila)
52 matiéni list podatki o uéencu (ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in drzava da Trajno




rojstva, prebivalisce in drzavljanstvo), podatki o starsih (ime in priimek,
prebivali$¢e), podatki o Solanju uéenca od vstopa do zakljutka Solanja
v osnovni $oli (zakljutne ocene predmetov v posameznem razredu,
podatki o napredovaniju, izostankih u¢enca ter datum izdaje
spri¢evala), podatki o prestopu ali preSolanju u¢enca na drugo Solo,
podatki o doseZkih pri nacionalnem preverjanju znanja v 6. in 9.
razredu

podatki o uéencu (ime in primek ter EMSO, datum rojstva, spol in

53 osebnva mapa ucenca, ki potreije prebivali$¢e) ter druzinska in socialna anamneza, razvojna anamneza, da enolleEo po
pomoC oziroma svetovanje strokovno interpretirani rezultati diagnosti¢nih postopkov, podatki o gaklju'cku
postopkih strokovne pomoci oziroma svetovanja, dokumentacija v zvezi sglanja
s postopkom usmerjanja u¢enca s posebnimi potrebami in strokovna ucenca
mnenja drugih indtitucij (centrov za socialno delo, zdravstvenih
institucij, svetovalnih centrov oziroma
vzgojnih posvetovalnic)

5.4 individualiziran vzgojni nacrt podatki o u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva, razred in ne do
oddelek), Solsko leto, opredeljene konkretne vzgojne dejavnosti, postopki zakljucka
in vzgojni ukrepi ter strokovni delavec, ki izvaja posamezno vzgojno Solanja
dejavnost uéenca

. . ime in sedez Sole, podatki o vlagatelju (ime in priimek/starsi, skrbnik,

55 prijava na Solsko prefrano druge osebe pri katerih je uéenec v oskrbi, naslov), podatki o u¢encu da (vjo konca
(ime in priimek ter EMSO, naslov, vzgojno-izobrazevalni program, razred Solskega
in oddelek), prijava na vrsto obroka (zajtrk, malica, kosilo, popoldanska leta za .
malica), prijava za $olsko leto, datum od katerega je ucenec prijavljen na kaferega 1€
posamezno vrsto obroka, opombe, izjave (da je vlagatelj seznanjen z prjava
organizacijo Solske prehrane na $oli in s pravili Solske prehrane, da je oddana
vlagatelj seznanjen z dolo¢bami zakona, ki ureja Solsko prehrano glede
plaCevanja, spostovanja pravil Solske prehrane, odjavljanja posameznih
obrokov ter da je vlagatelj seznanjen s pravico do subvencioniranja
Solske prehrane ter naCinom uveljavljanja subvencije), datum oddaje
prijave, podpis vlagatelja

5.6 mnenje komisije za ugotavljanje podatki o otroku (ime in priimek ter EMSO, spol, datum, kraj in drzava ne 2 leti

pripravljenosti otroka za vstop v $olo rojstva, prebivali$¢e), lani komisije, datum, postopki ugotavljanja
pripravljenosti ter ugotovitve komisije
5.7 zapisnik o popravnih in predmetnih podatki o u¢encu (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka matiénega lista, ne eno leto po
izpitih u€encev razred in oddelek), datum in ¢as opravljanja ustnega in/ali pisnega izpita, zakljucku
predmeti, pri katerih opravlja izpit, naloge ter pridobljene ocene, ¢lani Solanja
izpitne komisije uéenca

5.8 zapisnik o ocenjevanju ucenca, ki se podatki o u¢encu (ime in priimek, datum rojstva, Stevilka matiénega lista, ne eno leto po

izobraZuje na domu razred in oddelek), datum in ¢as opravljanja ustnega in/ali pisnega izpita, zakljuku
predmeti, pri katerih opravlja izpit, naloge ter pridobljene ocene, €lani Solanja
izpitne komisije uéenca

59 osebni Sportnovzgojni karton podatki o u¢encu (ime in priimek , datum rojstva, spol) ter podatki o da do
gibalnih sposobnostih in morfoloskih znagilnostih u€enca, ki se nanasajo zakljucka
na: telesno visino, voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov, Solanja
eksplozivno mo¢, koordinacijo gibanja telesa, fiziéno vzdrzljivost trupa, uéenca
gibljivost, misi¢no vzdrzljivost ramenskega obroca in rok, sprintersko
hitrost in vzdrZljivost v submaksimalnem kontinuiranem naprezanju za
posamezno $olsko leto

6. Javne listine in potrdila

6.1 spriGevalo o kon¢anem razredu podatki o uéencu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in da /

osnhovne $ole oddelek, Stevilka mati¢nega lista), Solsko leto, zaklju€ne opisne ocene pri
posameznih predmetih, podatki o napredovanju

6.2 sprievalo o konanem razredu podatki o u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva, razred in da /

osnovne Sole oddelek, Stevilka mati¢nega lista), Solsko leto, zaklju¢ne Steviléne ocene
pri posameznih predmetih, podatki o napredovanju
- oy . podatki 0 u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva,
6.3 zakljuéno spricevalo osnovne Sole da /

razred in oddelek, Stevilka mati¢nega lista), Solsko leto, zakljuéne
Stevilcne ocene pri posameznih predmetih ter navedba, ali je
ucenec uspesno zakljucil 9. razred ter izpolnil osnovnoSolsko
obveznost




podatki o uéencu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, Stevilka

64 pgtrdilo ° ti;polnjeni osnovnoSolsk mati¢nega lista), trajanje Solanja v osnovni $oli od vstopa do zakljucka, da !
obveznost navedba Solskega leta, v katerem je uéenec izpolnil osnovnoSolsko
obveznost
6.5 kolesarska izkaznica podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, prebivali§Ce), fotografija da /
ucenca ter dovoljenje starSev, da se u¢enec vozi s kolesom v prometu
66 i iz evid podatki o ucencu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva), q /
: Ipis 1z evidence podatki iz izvime javne listine in klavzula, da je to nadomestna javna a
listina in enakovredna izvirmiku, ter podatki o izvimi javni listini
(naziv, evidenéna Stevilka ter kraj in datum izdaje)
6.7 obvestilo o zaklju¢nih ocenah ob koncu | podatki o u€encu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in da /
pouka v Solskem letu oddelek, Stevilka matinega lista), Solsko leto, zakljuéne ocene pri
posameznih predmetih
6.8 potrdilo o Solanju podatki o u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva, razred in ne /
oddelek), Solsko leto
7. Druga dokumentacija
71 obvestilo o sodelovanju pri pouku podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), $olsko | ne /
neobveznega drugega tujega jezika, leto, obvestilo o sodelovanju pri pouku drugega tujega jezika, interesnih
interesnih in drugih dejavnostih Sole v dejavnostih, tekmovaniih, prireditvah, bralni znacki ter drugih dejavnostih v
Solskem letu okviru razsirjenega programa osnovne $ole, kraj in datum izdaje
7.2 obvestilo o dosezkih pri nacionalnem podatki o uéencu (ime in priimek, datum, kraj in drzava rojstva, razred in da /
preverjanju znanja v 6. in 9. razredu oddelek, Stevilka mati¢nega lista), Solsko leto, dosezki pri posameznih
predmetih (tocke, delez)
73 besti hob k podatki o u¢encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), /
: oovest olo ocenz q ob' onc(;jv Iski Solsko leto, ocenjevalno obdobje, ocene pri posameznih predmetih, ne
ﬁ:tgmeva nega obdobja Med Soiskim Stevilo ur izostankov ucenca, kraj in datum izdaje
74 potrdilo z opisno oceno dosezkov ob podatki o u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva, stopnja), ne /
koncu Solskega leta za uéenca, ki je Solsko leto, opisna ocena dosezka po posameznih podrogjih, evidenéna
vklju€en v posebni program vzgoje in Stevilka, kraj in datum izdaje
izobrazevanja
75 zakljuéno potrdilo o izpolnjeni podatki o u¢encu (ime in priimek, datum, kraj in drZava rojstva, stopnja), ne /
osnovno3olski obveznosti z opisno Solsko leto, opisna ocena dosezkov, evidencna Stevilka, kraj in datum
oceno dosezkov za uéenca, ki je kon¢al | izdaje
posebni program vzgoje in
izobraZevanja
7.6 obvestilo o vzgojnem opominu podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko | da do
leto, vrsta vzgojnega opomina, kraj in datum izdaje zakljucka
Solanja
ucenca
7.7 obvestilo ob presolanju na drugo podatki o uéencu (ime in priimek, EMSO, datum, kraj in drzava rojstva, ne do konca
osnovno $olo med Solskim letom razred in oddelek), Solsko leto, ocene pri posameznih predmetih, Stevilo ur Solskega
izostankov u€enca leta
7.8 obvestilo o izbirih predmetih, za katere | podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred ne do konca
se je ucenec odiocil in oddelek), Solsko leto, podatki o starsih (ime in priimek, prebivalis¢e), E:;I;kega
odloCitev o izbiri, kraj in datum, podpis starSev
7.9 soglasje starSev o: podatki o u¢encu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko | ne eno leto po
iy g leto, podatki o starSih (ime in priimek, prebivaliS¢e), soglasje, kraj in zakljucku
- ponavijanju ucenca, datum, podpis starSev Solanja
- hitrejSem napredovanju uéenca, ucencev
- preSolanju uéenca
prihajanju in odhajanju v Solo brez do konca
spremstva, ¢e so u¢enci mlajSi od 7 let Solskega
. . leta
- druga soglasja starSev
- zbiranju osebnih podatkov v procesu da eno leto po




svetovanja oziroma nudenja strokovne

zakljucku

pomoci, Solanja
- zbiranju osebnih podatkov o gibalnih ucencev
sposobnostih in morfoloskih
znadilnostih uéenca

7.10 | prijava k nacionalnemu preverjanju podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred in oddelek), Solsko ne do konca
znanja v 6. in 9. razredu v prilagojenem | leto, kraj in datum, podpis starSev Solskega
izobraZevalnem programu z nizjim leta
izobrazbenim standardom

7.11 | druga obvestila starSem vsebina obvestila, kraj in datum ne /

7.12 | zapisniki roditeljskih sestankov kraj, datum in €as sestanka, prisotni, dnevni red, navedba razprave in ne 5 let

sklepov

8. Dokumentacija o vzgojno-izobrazevalnem delu v bolnisniénih oddelkih

seznam ucenceyv, ki so vkljuceni v podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, Sola, v katero je .
8.1 vzgojno-izobraZzevalno delo v ucenec vpisan, ter razred in oddelek), telefonska Stevilka za nujna ne trajno
bolnidnici sporo€ila, ¢as vkljuenosti v vzgojno-izobrazevalno delo v bolnisnici
. seznam ucencev, ki se izobrazujejo v oddelku, s podatki o u¢encih (ime

8.2 dnevnik in priimek, datum rojstva, $ola, v katero je uéenec vpisan, ter razred in da S let
oddelek), telefonska Stevilka za nujna sporogila, ¢as vkljucenosti v
vzgojno- izobrazevalno delo v bolninici), podatki o hospitacijah v
oddelku, podatki o uéiteljih, ki pouéujejo v oddelku, ter podatki o
dnevnem poteku vzgojno-izobrazevalnega dela

8.3 redovalnica z opisnimi ocenami podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred), opisne ocene po ne 5let

posameznih predmetih, s katerimi je bilo ocenjeno znanje uéenca v
bolninici
84 redovalnica s Stevilénimi ocenami podatki o uéencu (ime in priimek, datum rojstva, razred) ter Steviléne ocene | da 5 let
po posameznih predmetih, s katerimi je bilo ocenjeno znanje uéenca v
bolniSnici
85 soglasje starSev o vkljugitvi uéenca v podatki o u€encu (ime in primek u€enca, datum rojstva, prebivalisce, Sola, | ne do konca
izobrazevanje v bolni$nici v katero je uenec vpisan, ter razred in oddelek), podatki o star$ih (ime in Solskega
priimek, naslov prebivali$¢a, telefonska Stevilka za nujna sporogila), leta
navedba o strinjanju, da 3ola vodi in zbira podatke o zdravstvenih
posebnostih, katerih poznavanje je nujno za delo z u¢encem, in vodi
zapise o0 ucencu ter njegovem Solskem delu v bolnidnici
. podatki o u¢encu (ime in primek u€enca, datum rojstva, razred),

86 osebna mapa ucenca zapisi 0 Solskem delu u€enca v bolniSnici in o stikih z drugimi ne (vjo konca
in8titucijami ter podatki o zdravstvenih posebnostih, katerih Solskega
poznavanije je nujno za delo z uencem leta

8.7 obvestilo o u¢enéevem izobrazevanjuv | podatki o uencu (ime in priimek u€enca, datum rojstva), opis u¢encevega ne do konca

bolnisnici Solskega dela, ocene, s katerimi je bilo ocenjeno znanje uéenca v Solskega
bolnisnici, pisni izdelki u¢enca, priporocilo matiéni Soli za nadaljnje delo z leta

uéencem




